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BORANG PERMOHONAN KEMUDAHAN PERJALANAN UDARA RASMI
(PEKELILING PERBENDAHARAAN WP 2.5) 

(borang ini hendaklah dikemukakan selewat-lewatnya 7 hari bekerja sebelum tarikh perjalanan)
BAHAGIAN I – MAKLUMAT PERMOHONAN

Nama Penuh



:
(Seperti dalam Kad Pengenalan)
  ......................................................................................
No. Kad Pengenalan


: ......................................................................................
Bahagian/ Unit


: ......................................................................................
Jawatan / Gred


: ......................................................................................
No. Telefon



: (Bimbit) : .......................(Pejabat) : ..............................
E-mel




: ......................................................................................
BAHAGIAN II – PERIHAL PERJALANAN

  Tujuan Perjalanan

:   ..................................................................................................

  Kaedah Pembelian

:
  WPUA


Kad Kredit Korporat 

  Kelas Penerbangan

: 
  Pertama

Peniagaan

Ekonomi
	TARIKH PENERBANGAN
	MASA
	DESTINASI PERJALANAN
	PENERBANGAN

	
	
	DARI
	KE
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Senarai dokumen yang perlu disertakan seperti di LAMPIRAN.

BAHAGIAN III – PERAKUAN DAN KELULUSAN

	PERAKUAN PEMOHON
	PENGESAHAN KETUA JABATAN / BAHAGIAN

	Dengan ini disahkan bahawa permohonan ini adalah bagi tujuan rasmi. Sekiranya saya membuat apa-apa perubahan pada tempahan yang telah dimuktamadkan dan terdapat penambahan pada kos yang dikenakan akibat perubahan tersebut, maka kos tambahan tersebut menjadi tanggungjawab saya, melainkan ada alasan munasabah yang diterima oleh Ketua Jabatan.
____________________________

Tandatangan Pemohon dan Tarikh
	Permohonan ini disahkan / tidak disahkan

_______________________________

Tandatangan, Cop Jawatan dan Tarikh


LAMPIRAN
SENARAI SEMAK DOKUMEN PERMOHONAN KEMUDAHAN PERJALANAN UDARA RASMI



Borang Permohonan Kemudahan Perjalanan Udara Rasmi




Salinan Kad Pengenalan (bagi penerbangan AirAsia sahaja)

Salinan Surat Arahan Rasmi / Surat Jemputan Mesyuarat / Surat Kursus / Jadual Bertugas yang telah diminitkan oleh Ketua Jabatan / Bahagian / Unit dan dicop “salinan diakui sah”.

Dokumen Tambahan Bagi Bertugas Rasmi Ke Luar Negara



Salinan Pasport & Salinan VISA (Jika berkaitan)


Minit Ceraian Kelulusan Ke Luar Negara


Borang Permohonan Menjalankan Mesyuarat / Latihan / Urusan Rasmi Di Luar Negeri (Lampiran A)

Dokumen Tambahan Bagi Kemudahan Tambang Ziarah Wilayah

Borang Permohonan Kemudahan Tambang Ziarah Wilayah 

(MyPPSM Lampiran SR.6.1.1)

Salinan Kad Pengenalan / MyKid / Sijil Kelahiran Pegawai / Pasangan dan Anak

Sijil Nikah/ Sijil Pendaftaran Perkahwinan/ Surat Akuan Pengesahan Status Perkahwinan

Memo Kelulusan Kemudahan Tambang Ziarah Wilayah daripada Seksyen Pengurusan Sumber Manusia, Bahagian Pengurusan

·  
Semua salinan dokumen perlu diakui sah.

·      Sebarang pertanyaan mengenai permohonan menggunakan kemudahan ini boleh dikemukakan kepada PIC Waran Udara : Puan Norhafizah (ext. 2343) / En Ku Adam (ext. 2627).
JABATAN PERDANA MENTERI


JABATAN PEGUAM NEGARA











